福建农林大学人文社会科学学院

成人教育专科升本科自学考试学生毕业论文格式要求

1、 必须由学生独立完成，不得侵权、抄袭他人作品，或请人代写。

2、 论文字数6500字以上。

3、 论文采用A4纸打印，一式三份。

4、 学生应制开题报告（见表2，单独装订）

5、 论文由封面（见表3）、诚信声明、目录、标题、署名、摘要、关键词、正文、注释、参考文献、致谢等部分组成，并在论文后加附论文成绩表（见表4）、论文评审表（见表5）、评阅人评阅表（见表6），表4和表5合一张编辑，并按以上顺序（左2钉）装订（不装订者不予受理）。
6、 摘要应简明扼要地概括文章内容，一般不超过300字。

7、 注释是对论文中需要解释的词句加以说明，或是对引用的词句、观点注明来源出处。注释一律采用尾注的方式（即在论文的末尾加注释）。

8、 参考文献是在论文写作中对论文的撰写人起到启示、参考作用的书籍、报刊中的文章，出于尊重他人观点、成果的需要，同时便于读者查询原文，一般应在论文的后面列出主要参考文献的目录。（见表1）

9、 注释和参考文献的标注格式为：图书，按作者、书名、出版社、出版年、版次的顺序标注，注释在最后要标明页码；期刊，按作者、篇名、期刊名称、年份（期号）、页码的顺序标注；报纸，按作者、篇名、报纸名称、年份日期、版次的顺序标注。

表1                 论文撰写格式

	标题

（二号黑体，居中）

姓名---------  学号或准考证号
（小四号仿宋体，居中）

单位---------

（小四号宋体，居中）

空二行

[摘要]（加粗，小四号宋体）不超过300个字（小四号宋体）

[关键词]（加粗，小四号宋体，）3-5个词（小四号宋体）

空二行

（正文，小四号宋体，行距固定值22，小标题加粗）

实例：

Key words: Sexual battery crime; Natural right to independence; Spirit damage compensate

    关于性暴力犯罪被害人的精神损害赔偿问题已经讨论很久，多年以来，经过学术界不懈以及司，笔者力犯罪被害人的精神损害赔偿权的问题发表个人的一些看法。 

二、性暴力犯罪被害人精神损害赔偿请求权的依据

    司法界对性别暴力犯罪被害人精犯罪被害人精犯罪被害人精犯罪被害人精神损害赔偿请求权，理由如下：

   （一）性暴力犯罪侵害了被害人的性自主权，属一般人格权，应给予精神损害赔
所谓性利益的选择和支配，保有选择和支配，保有选择和支配，保有自身性自由从而获得快乐和幸福的性。
【注释】

[1]王竹．我国性自主权理论的发展历程综述[Ｊ] ．http://www.seudy.org/article.php?id=2401 ：4．

[2]杨立新．
【参考文献】

[1]王竹．我国性自主权理论的发展历程综述[Ｊ] ．http://www.sexstudy.org/article.php?id=2401．
[2]杨立
空二行

[注释]

[1]---------------

[参考文献]

[1]---------------


页面设置：A4纸纵向，边距：上2.1cm、下2.1 cm、左2.8 cm、右2.3 cm
表2

福建农林大学

成人教育专科升本科

毕 业 论 文 开 题 报 告
学生姓名：              

专   业： 人力资源管理  

准 考 证 号：              
指导教师：              

论文题目：              

制订时间：              

人文社会科学学院

	一、本论文研究的立题依据和目标（附主要参考文献）

1、本论文研究的意义及在国内外的研究现状与存在问题：

2、本论文研究的内容、目标和拟解决的关键问题

3、本论文研究的立论依据



	二．研究方法和调研安排：

	三、毕业论文的基本大纲：



	指导教师审查意见：   

                                               签字：         年   月   日

	系审查意见：

                                                                            签字：         年   月   日

	学院审查意见：

 签字：         年   月   日

	备注


附：统一用A4纸、五号字打印一式三份。

页面设置：A4纸，边距：上2.1cm、下2.1 cm、左2.8 cm、右2.3 cm
表3     

福建农林大学成人教育
专科升本科毕业论文
学    院： 人文社会科学学院 
准考证号：__________________
学生姓名：__________________
论文题目：_____________________________________
成    绩：_________________
指导教师：_________________

年      月     日

表4 

论文成绩表
	准考证号
	姓  名
	指  导

教  师
	成     绩

	
	
	
	评审
	评阅人
	答辩
	总评

	
	
	
	
	
	
	


表5

毕业论文评审表

	准考证号
	
	姓名
	

	专    业
	人力资源管理
	层次
	专科升本科

	论文题目
	

	指导教师
	
	成绩
	             分

	毕业论文评语：

     指导教师签名（盖章）：

                                       年  月  日


表6 

毕业论文评审人评阅表
学生姓名：____________准考证号：___          ___填表日期：_  __年___月___日
	课题名称
	

	评价内容
	评价指标
	评分权值
	评定成绩

	文献综述
	查阅文献有一定广泛性；翻译外文资料质量较好；综合分析的正确性和设计、计算
的正确性；论证的充分性
	0.15
	

	业务水平
	能运用所学知识和技能去发现与解决实际问题；能正确处理实验数据；能对课题进行理论分析，得出有价值的结论；有较好的专业外语水平
	0.30
	

	论文（设计说明书、图纸）质量
	综述简练完整，有见解；立论正确，论述充分，结论严谨合理；实验正确，分析处理科学；文字通顺，技术用语准确，符号统一，编号齐全，书写工整规范，图表完备、整洁、正确；论文结果有应用价值；图纸绘制符合国家标准，质量符合要求；工作中有创新意识；对前人工作有改进或突破，或有独特见解
	0.40
	

	工作量、难度
	按期完成规定的任务，工作量饱满，难度较大
	0.15
	

	合          计
	1
	


评阅人签名：
