
三明职业技术学院

招生就业服务中心章程（草案）
第一章 总则

第一条 本中心定名为三明职业技术学院招生就业服务中心，由我院招生就业处指导。  

第二条 本中心是由热爱学院、志愿为学院做贡献、对招生就业工作感兴趣的同学组成的学生团体。

第三条 中心宗旨：为全院招生就业工作服务，全面提升中心成员的综合素质。
第四条 本中心在宪法和法律允许的范围内开展工作，遵守学校各项规章制度。

第二章 会员  

第五条 本中心实行会员制。  

第六条 申请加入本中心会员需具备下列条件：  

1、 为三明职业技术学院在校生。
2、 认可本中心章程。
3、 有加入本中心的意愿。  

第七条 会员入会程序：  

1、提交入会申请登记。  

2、经本中心管理人员面试通过。  

3、招生就业服务中心为会员统一制作的工作证。  

第八条 会员权利：    

1、享受其他学生组织应有的综合素质测评加分等权利； 

2、有对本中心工作提出建议、批评和进行监督的权利； 

3、全面提升自身素质，为今后工作打下良好基础；
4、骨干成员可以得到一定勤工助学补助；
5、表现优秀的会员优先推荐就业； 
6、成员工作一学期可参加干事考核.干事人数不超过中心全体成员总数百分五十；
7、每年12月份将进行换届大会，干事可参加会长及副会长竞聘。
第九条  会员义务：  

1、遵守本中心章程，执行本中心决议；  

2、积极参加本中心活动，完成本中心交办的工作；    
3、任何一名中心成员必须有强烈的责任感和义务感。自觉护本中心的名誉和利益。
4、认真学习招生就业相关知识，努力工作，服务同学。 

第十条 会员退会应及时通知中心并交回工作证，如三次无故不参加活动或会议视为自动退会。  

第十一条 会员利用本中心名义组织活动，须报中心批准。未经批准，会员不得擅自组织活动、对外宣传及对外提供任何我院资料。  

第十二条 会员如有违反校纪校规或有损本中心声誉的行为，中心有权撤销其会员资格。
第三章 组织机构及工作任务  

第十三条 本中心设会长一名、全面负责中心的相关工作，协调本中心与其他学生组织之间的关系。副会长三名，分别负责招生、就业和新媒体宣传等工作。管理团队通过公开选拔产生，任期一年。
第十四条 机构工作任务：

1、招生方面：协助招生就业处做好招生工作，如部门成员于每年高考单招时回高中毕业学院宣传我校、或通过组织校外集体活动、通过新媒体宣传我校招生工作等。

2、就业方面：主要负责就业政策宣传、信息公布与学生就业指导服务，组织承办院供需见面会，接待来校招聘企业人员等。
3、新媒体方面：负责学院的官方微博和微信运营与维护，配合各部门做活动策划，协助老师在百度贴吧各类招生与就业网站编辑与发布信息等。
第四章　财务管理制度

第十五条 本中心经费全部收入将用于开展招生与就业等相关活动，中心经费由招生就业处老师专职管理，财务公开。任何活动一周前，活动负责人都将活动经费预算交会长审核，经同意后，持预算到招生就业处支出经费，活动完后，将收据、发票余额全数交回会长；会长必须做好每一笔财务收支帐目的记载、保存和整理相关的发票和收据，交由指导教师处理。
第五章 附则

第十六条 本章程的解释权属于招生就业处  

